
¿Cómo entregar la documentación?
1. Entre en la web de la UCM. En la esquina superior derecha hay un buscador, escriba

“sede electrónica” y pulse la lupa.

2. Aparece la búsqueda, vaya al primer enlace y pinche ahí.

3. A continuación vaya a “procedimientos con tramitación electrónica:



4. Luego pinche “estudiantes”

5. Luego pinche “Aportación de documentación de matrícula”

6. Pinche “iniciar”



7. Acceda con “usuario y contraseña”. Su usuario es su correo UCM pero sin el
“@ucm.es” y su contraseña la misma del correo electrónico.

8. Cuando lo haga le aparecerá lo siguiente:



9. Debe seleccionar el estudio correspondiente y seleccionar firmar “con usuario y
contraseña”. Luego pulse “guardar y tramitar”. Cuando lo haga aparecerá esto:

10. Vaya a “Formulario Aportacion Doc Matricula” y pulse “rellenar formulario”. A
continuación se abre una ventana con sus datos arriba donde debe marcar si ha
solicitado alguna beca.

Le saldrá lo siguiente:

Debe ESCRIBIR la documentación que va a aportar (los nombres de los
documentos. Luego pulse el botón de “guardar formulario”.

https://sede.ucm.es/TiProceeding/ciudadano#


11. Cuando lo guarde se cargará y volverá a la ventana anterior:

12. Vaya a “Documentos anexados al expediente” y pulse “examinar”. Ahí podrá
adjuntar los documentos.

13. Cuando termine pulse “tramitar” y salga.

Importante:
● La documentación la revisaremos en septiembre/octubre.
● La información sobre qué documentación entregar se encuentra en la página web:

○ Grado: https://filologia.ucm.es/file/proceso-de-matricula-grado-2
○ Máster: https://www.ucm.es/documentacion-matricula-masteres

https://filologia.ucm.es/file/proceso-de-matricula-grado-2
https://www.ucm.es/documentacion-matricula-masteres

